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Durée Objectifs 
pédagogiques Contenu Méthodes pédagogiques Outils supports

9h00 – 15mn Introduire la formation
Présenter la formation et le formateur.

Expliquer les objectifs et les méthodes/Supports
Présenter l’organisation de la journée

Explicative avec à l’appui des 
exemples sur supports 

informatiques

Supports de 
présentation. Un support 

par stagiaire

9h15 – 15mn Connaître les stagiaires et 
leur parcours

« Tour de table » pour que les stagiaires se présentent rapidement et 
expliquent en quelques leurs motivations et leurs parcours Animatrice avec questions -

9h30 – 30mn

Permettre le choix du statut 
et du régime social et fiscal 

associé en fonction de la 
situation personnelle

Le choix de la structure
Comprendre la notion de statut et de régime – Présentation des 
avantages et des inconvénients de chaque statut et de chaque 

régime social et fiscal

Explicative avec à l’appui 
supports de formation

Supports de formation. 
Tableaux comparatifs

10h – 30mn
Savoir remplir la déclaration 

d’activité avec les 
documents à joindre

La création de l’activité
Présentation du guichet unique de l’INPI – Explications sur les pièges 

à éviter lors de la saisie des informations.

Explicative avec à l’appui des 
supports de formation

Supports de formation. 
Images de différents 
imprimés et des sites 

internet pour déclaration

10h30 Pause - 15 minutes
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10h45 – 
30mn

Permettre de connaitre les 
différentes aides à la 

création. Comprendre 
comment faire la demande

Les aides à la création
Découvrir toutes les aides à la création d’entreprise disponibles. 

Comprendre les conditions d’obtention et comment les demander.

Explicative avec supports de 
formation

Supports de formation. 
Tableaux récapitulatifs

11h15 – 
30mn

Permettre de connaitre la 
formation professionnelle 

du micro-entrepreneur

La formation professionnelle du micro-entrepreneur
Présentation des différents FAF – Présentation des différents taux de 

cotisation et des conditions d’accès à la formation – Présentation 
des formations financées

Explicative avec supports 
formation

Supports formation – Un 
support par stagiaire – 

Fiche récapitulative par 
organisme de formation

11h45 – 
75mn

Permettre de comprendre 
comment s’organise la 

protection sociale du micro-
entrepreneur

La protection sociale du micro-entrepreneur
Présentation de la réforme de la protection sociale le 1er janvier 2020 
– Présentation des différents régimes de prévoyance – Présentation 

du contenu de la prévoyance – Explications sur les différents calculs 
pour la détermination des différentes prestations versées par les 

organismes sociaux – Présentation de la protection volontaire 
(prévoyance santé et retraite)

Explicative avec supports 
formation

Démonstrative avec simulateurs

Supports formation – Un 
support par stagiaire – 

Fiche récapitulative par 
prévoyance

13h – 60mn Pause déjeuner 1 heure

UPSME
7 place de Gabaret
47260 LAPARADE

06 78 35 50 84

upsme-formation@upsme.fr

https://upsme.fr/

Siret 840 971 576 00037 - APE 94.99Z
Association déclarée à la préfecture du Lot-et-Garonne sous le numéro RNA W471003540

Déclaration d’activité  enregistrée sous le n° 75470163747 auprès de la préfète de région Nouvelle-Aquitaine 

Scénario pédagogique de la formation « Aide à la Création d’Entreprise »
Mise à jour mars 2026– 1 journée – 7 heures



Durée Objectifs 
pédagogiques Contenu Méthodes 

pédagogiques Outils supports

14h – 90mn

Permettre de comprendre 
toutes les obligations 
déclaratives du micro-

entrepreneur.

Les obligations déclaratives du micro-entrepreneur
Explication sur les montants à déclarer – Présentation de la déclaration du 

chiffre d’affaires à l’URSSAF – Les erreurs à ne pas commettre – Présentation 
de la déclaration du chiffre d’affaires à la DGFiP (Impôts) – Présentation de la 

CFE  -  Explication sur les exonérations et dégrèvements CFE.

Explicative avec supports 
formation

Supports formation – Un 
support par stagiaire – 

Fiche par obligation 
déclarative

15h30 – 
45mn

Permettre de comprendre 
les obligations du micro-

entrepreneur en matière de 
comptabilité.

Savoir réaliser une facture 
et tenir un livre des recettes.

Savoir réaliser un devis et 
enregistrer les achats sur le 

registre des achats

La comptabilité
Présentation de la comptabilité et différence entre comptabilité de caisse et 

d’engagement.
Présentation de la comptabilité du micro-entrepreneur. Documents 

obligatoires : facturier, livre des recettes, registre des achats.
Apprendre à faire une facture avec les mentions obligatoires.

Apprendre à remplir un livre des recettes et son utilisation.
Apprendre à tenir un registre des achats et son utilisation (facultative)

Explicative avec supports 
formation

Participative avec 
réalisation facture et livre 

des recettes

Supports formation – Un 
support par stagiaire – 

Fiche par document 
obligatoire (facture, livre 

des recettes, registre 
achats et devis)

16h15 – 
15mn Prévoir une évaluation formative sur la comptabilité du micro-entrepreneur Reprise d’exemples

00:30:00 Prévoir un temps d’adaptation pédagogique si nécessaire Reprise d’exemples
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16h30 – 
30mn

Connaitre les obligations 
juridiques commerciales et 
administratives du micro-

entrepreneur

Éventuellement remplacé par temps d’adaptation 30mn
Les obligations juridiques et commerciales du micro-

entrepreneur
Présentation de l’obligation d’information précontractuelle du client avant 

toute prestation – Comprendre ce qu’implique la protection du 
consommateur.

Présentation des différentes obligations (médiation de la consommation, 
assurances, le compte bancaire, le RGPD et les CGV.

Explicative avec supports 
formation

Supports formation – 
Un support par 

stagiaire – Fiche 
récapitulative par 

obligation juridique 
et commerciale

17h – 
15mn

Connaître les démarches 
diverses éventuelles.
Déjouer les tentatives 

d’arnaques à la création

Démarches diverses – Les arnaques à la création
Présentation des démarches éventuelles à accomplir : la SACEM pour la 

diffusion de musique – Comprendre la notion d’espace public et privé. Les 
obligations que cela entraîne.

Présentation des arnaques à la création d’entreprise et comprendre 
l’importance de ne rien payer.

Explicative avec supports 
formation

Supports formation – 
Un support par 

stagiaire – Fiche 
récapitulative

17h15 – 
15mn

Fin de la journée - Synthèse avec un résumé des points essentiels à retenir – Répondre aux questions diverses 
Présenter la journée du lendemain et des objectifs attendus. Participative
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